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一、项目从业人员管理

表1.1 项目部花名册
建筑工地管理（后勤）人员花名册
项目名称：                                                                 
	序号
	姓 名
	性别
	年龄
	岗位
	身份证号码
	联系电话
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


统计人员包括项目管理人员（包含参建各方）、后勤人员、工地保安、电梯司机。
建筑工地集中居住人员花名册

项目名称：                                                                 
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号码
	班组
	岗位（工种）
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


建筑工地非集中居住人员花名册

项目名称：                                                                 
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号码
	班组
	岗位（工种）
	居住地址
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表1.2
建筑工地“一人一档”疫情防控信息表

工程名称：
	姓  名
	
	性别
	
	出生

年月
	

	身份证号码
	
	联系方式
	

	籍  贯
	

	现居住地址（街道、社区、小区）
	

	是否接种新冠疫苗
	是(  否□
	是否持有“健康码”绿码
	是□  否□

	新冠疫苗接种时间
	第1针：       第2针：     第3针：

	14天以来是否有泰州市外旅居史
	是□  否□
	离泰日期
	

	前往地点（省、市、县、乡）
	
	停留

天数
	

	返泰日期
	
	返程停留地点
	

	身边是否出现发病

人群
	是□  否□
	有无接触确诊或疑似病例
	是□  否□

	身边是否存在中高风险地区来（返）内

人员
	是□                否□

	填表日前14天身体健康状况记录

	日期
	本人健康状况（有无发热、咳嗽等现象）
	日期
	本人健康状况（有无发热、咳嗽等现象）

	
	是□  否□
	
	是□  否□

	
	是□  否□
	
	是□  否□

	
	是□  否□
	
	是□  否□

	
	是□  否□
	
	是□  否□

	
	是□  否□
	
	是□  否□

	
	是□  否□
	
	是□  否□

	
	是□  否□
	
	是□  否□

	备注：


表1.3 

外来人员信息登记汇总表

项目名称：                                                                  日期：    月    日
	序号
	姓名
	身份证号码
	联系电话
	单位

（工种）
	是否绿码
	行程卡是否

带“*”号
	体温
	进入时间
	离开时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表主要登记进入施工现场的非实名制考勤人员。

表1.4 

外来车辆信息登记汇总表

项目名称：                                                                  日期：    月    日
	序号
	申报

日期
	入场

时间
	车牌号
	驾乘人员及随行人员
	身份证号
	联系电话
	是否绿码
	行程卡是否

带“*”号
	车辆来源地址
	货物情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二．每日核酸检测情况

表2.1 
建筑工地核酸检测情况汇总表

项目名称：                                                                
	序号
	检测日期
	管理（后勤）人员

核酸检测数量
	集中居住人员

核酸检测数量
	非集中居住人员

核酸检测数量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


管理人员包括项目管理人员（包含参建各方）、后勤人员、工地保安、电梯司机，应确保每天“两点一线”（工地、居住地）。

集中居住人员实行封闭管理，非必要不外出。
非集中居住人员也应落实每天“两点一线”（工地、居住地）。

核酸检测频次根据疫情防控形势动态调整，各项目应严格执行最新要求。

表2.2 

管理（后勤）人员核酸检测汇总表

                                                            检测日期：    月    日
	序 号
	姓  名
	岗  位
	身份证号码
	联系电话
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表2.3 
建筑工地集中居住人员核酸检测汇总表

  检测日期：    月    日
	序 号
	姓  名
	岗位（工种）
	身份证号码
	联系电话
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表2.4 
建筑工地非集中居住人员核酸检测汇总表

                                                            检测日期：    月    日
	序 号
	姓  名
	岗位（工种）
	身份证号码
	联系电话
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


三. 公共部位消杀记录
工地公共部位消杀记录

项目名称：                                                                 日期：    月    日                 
	序 号
	防疫消杀范围
	消杀频次
	消杀时间
	责任人
	备注

	1
	办公区
	
	
	
	
	

	2
	生活区
	
	
	
	
	

	3
	食堂
	
	
	
	
	

	4
	卫生间
	
	
	
	
	

	5
	工人宿舍
	
	
	
	
	

	6
	垃圾间、桶
	
	
	
	
	

	7
	其他
	
	
	
	
	


四．防疫物资储备明细

防疫物资储备台账

项目总人数：    人                                                  更新日期：    月    日
	物资名称
	库存数量
	预计可使用时间（天）
	储备是否充足
	采购补充渠道
	备注

	医用口罩
	
	
	
	
	

	N95口罩
	
	
	
	
	

	消毒液
	
	
	
	
	

	防护服
	
	
	
	
	

	护目镜
	
	
	
	
	

	体温检测仪
	
	
	
	
	

	洗手液
	
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	


注：防疫物资数量应保持动态更新。

五．宣传教育（岗前培训）资料（附照片等相关材料）：

六．防疫制度体系建设

6.1 疫情防控组织框架（附后）

6.2 疫情防控工作方案及应急预案（附后）
模板：

疫情防控工作领导小组

（二）疫情防控领导小组职责

（三）常态化疫情防控工作举措

（四）应急处置小组具体设置及工作职责（如通讯联络组、防疫消毒组、防疫检测组、后勤保障组等）

（五）应急响应具体工作流程

6.3 疫情防控应急演练资料（附后）
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